Stfedisko volného ¢asu Rymarov, okres Bruntal

Stiedisko volného ¢asu Rymarov, okres Bruntal
PFispévkova organizace
Okruzni 1059/10, 795 01 Rymarov
ICO 65471385
VNITRNI RAD

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutarni orgdn Stfediska volného casu
Rymarov tento vnitfni fad, kterym se upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci, Ucastniky zadjmového vzdélavani a zaméstnanci strediska volného ¢asu.

Cast 1.

Vseobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitini ad Stirediska volného &asu, okres Bruntdl, Okruzni 1059/10, (dale jen SVC) upravuje:

a) zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah( déti, zaka,
studentll jejich zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl
s pedagogickymi pracovniky

b) provoz, vnitfni rezim a pracovisté SVC

c) ochrana zdravi a bezpecnosti

d) podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

e) podminky zdvére¢ného hodnoceni Cinnosti v pravidelné zajmové Cinnosti

f) ochrana majetku

2. VnitFni fad je zakladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona €. 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, vyssim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.

3. VnitFni fad SVC zabezpecuje realizaci predeviim $kolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném
znéni a jeho provadécich predpist.

Cast Il
Zakladni organizaéni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht Géastnikt
zajmového vzdélavani

Clanek 2
Prava a povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani (zZV)
U¢astnik zdjmového vzdéldvani ma pravo:
Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného v SVC.
Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.
Na vyjadreni vlastniho nazoru (pfimérenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani).
Sdélovat pripominky, vyhrady a naméty k ¢innosti SVC svému vedoucimu zdjmového Utvaru
(krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a reditelce.
6. UZivat zatizeni SVC, pomicek a odborné literatury v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim, v niz se
fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob.
7. Na ochranu pred vsemi druhy nasili a vSemi formami zneuZzivani.
8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.
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9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pri dlouhodobé nepritomnosti v pripadé nemoci.

10.V pfipadé potreby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.

11.V pripadé unavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho.

U¢astnik zdjmového vzdélavéni je povinen:

1. Chréanit zdravi své i svych kamarad( a ucastnikl zajmového vzdélavani, dodrZovat pravidla
hygieny, bezpe¢nosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pfi veskerém pocinani mit na
paméti nebezpedi Urazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

3. Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych
Utvard, zaméstnance SVC a viechny hosty.

4. Chodit do SVC ¢ist8, sludné a pfiméreng, dle &innosti, upraven.

5. Do zijmovych Gtvard a na aktivity SVC chodit véas, shromaidovat se v prostorach ktomu
uréenych a dbat pokyni svého vedouciho nebo povérené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v piezlvkach.

7. Ridit se a dodrZovat provozni fady odbornych u€eben a prostor uréenych k &innosti.

8. Pfi prechazeni z u¢ebny do u¢ebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokyn( svého vedouciho.

9. Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Fidit vnitfnimi fady daného zatizeni, ve kterém
probiha ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob.

10.S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomuickami zachdazet Setrné. Za umysIné zniceny majetek
bude vyZadovdna nahrada.

11.Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu svého
vedouciho.

12.Slusné se chovat na WC, dodrzZovat pravidla osobni hygieny.

13.Kazdy Uraz poranéni &i nehodu, k niz dojde v priibéhu ¢innosti SVC, jsou Uéastnici povinni ihned
ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14.U¢&astnik zdjmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit
a drzet stfelné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit traz nebo
ohroZovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotrebuje pfi ¢innosti, zodpovida ucastnik.

15.Ve viech prostorach SVC je zakdzano koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je také zakazano
pfichazet na &innost SVC pod vlivem téchto latek.

16.PIni pokyny pedagogickych pracovnikd a povérenych osob vydané v souladu s pravnimi predpisy
a dodrzuji v pIném rozsahu tento vnitfni fad.

17.Dodr7ovat a fidit se provoznimi fady vydavanymi jednotlivymi pracovisti SVC.

18.V pfipadé nemozZnosti zUcastnit se pravidelnych schlzek zajmového vzdélavani (krouzkd, kluba),
jsou povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo reditele.

19.Zletily Géastnici jsou povinni oznamovat SVC Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecénost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Clanek 3
Zakonni zastupci déti, Zaka - aéastnikd zajmového vzdélavani

1. Rodice Ucastnikd zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani svého ditéte,
zaka u vedoucich zajmovych Utvar(l nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti SVC vedoucim zdjmovych Gtvard, vedoucim
oddéleni, reditelce SVC.

3. Rodice maji pravo se po predchozi domluvé zicastnit ¢innosti zajmovych Utvar(.

4. Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte a Zaka
nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.
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. Vpfipadé nemoZnosti ditéte a zdka zucastnit se pravidelnych schlzek, jsou rodice povinni

informovat o této skutecnosti vedouciho zdjmového utvaru, vedouciho oddéleni.

Rodice jsou povinni oznamovat SVC Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika,

a zmény v téchto udajich.

Rodice jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych reditelkou
SVC.

Rodi¢e maji pravo pozadat o snizeni Uplaty za zdjmové vzdélavani dle Vyhlasky ¢.74 /2004 Sb. o
zajmovém vzdélavani, feditelce SVC ve spravnim fizeni (podanim pisemné zadosti).

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici
Pedagogitti a ostatni zaméstnanci SVC pfichazi do prace sluiné a korektné obleeni (dané
oblegeni odpovidd vykondvané €innosti SVC, napf. sportovni, turistické, spolecenské obleéeni,
atd.).

. Vystupuji vlci ucastniklim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla

slusného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vidy ochotni, dle danych mozZnosti, pomoci a podat poZzadované informace, jak Ucastniklim
zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupctm.

Dodrzuji Vnitfni fad SVC, Organizaéni Fad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zdkonikem préce,
Pracovnim radem pro zaméstnance skol a skolskych zatizeni a dalSimi zakony a pravnimi predpisy,
které jsou pozadovany pro jejich vykon prace.

Provoz, vnitfni rezim a pracovisté SVC

Clanek 5
Pracoviité SVC
1. SVC Rymarov ma dvé pracovisté — SVC Okruzni 1059/10, Julia Sedlaka 708/18
2. Nékteré ¢innosti SVC (napfiklad sportovni, pfileZitostné akce) probihaji na zékladé smluvnich
vztah( ve skolskych zafizenich v Rymarové.

Clanek 6
Provoz SVC

1) Celorocni provoz je rozdélen na obdobi skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné mésice.

a)

b)

d)

Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelnd zajmova &innost (prace
v zajmovych Utvarech) za¢ina od 2. 9. daného roku. Pfipadne-li tento den na den pracovniho klidu,
zahajuje se nasledujici den. Prace v zdjmovych uUtvarech konci v mésici cervnu, nejdfive vsak
k 30.6.

Pokud zajmovy utvar neprerusi ¢innost o prazdninach, musi byt zahrnuta a schvalena v planu letni
¢innosti.

Letni ¢innost zacina v pripravném meésici ¢ervnu. Letni tdbory a dalsi prazdninové akce probihaji
v mésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi a priprava nového skolniho
roku je v mésici ¢ervnu.

Cinnost o hlavnich prazdninach na pracovistich SVC je omezena pouze na pfiméstské tabory

a pronajmy. Sluzba je denné od 7:00-15:30 a dale dle potreby.

2) Denni provoz SVC probihd v rozmezi od 6:00-21:30, dle podminek a moznosti daného pracovisté.

a)

b)

V dopolednich hodinach probihaji keramické dilny, krouzek Slunicko pro maminky s détmi, akce
pro verejnost, pronajmy, rekvalifikacni kurzy.

V odpolednich hodinach probiha prevainé Cinnost zajmovych Utvarl a dalsi aktivity z Cinnosti
SVC, pronajmy, akce pro vefejnost.
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c)
d)

e)

f)

Pri konani jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu uréenych.
Ucastnici €¢innosti v zdjmovych Utvarech se schazeji 10 minut pred zahajenim schlizky v prostorach
k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového Utvaru. V pripadé drivéjsiho
prichodu Ize vyuzit prostor SVC k témto Géellim uréenym.

Rodice Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se s vedoucim zajmového
utvaru nedohodnou o své ucastni v zajmovém utvaru.

Po skonéeni ¢innosti zdjmového Utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist uréenych
k prevlékani a pfezouvani, kde je preda cekajicim rodi¢cim a dohlédne na bezproblémové opusténi
SVC.

3) Vnitini rezim pravidelné zajmové Cinnosti je rozpracovan v jednotlivych provoznich fadech danych

pracovist.
Clanek 7
Vedeni $kolni matriky a dokumentace SVC
1. Za vedeni $kolni matriky a dokumentace SVC zodpovidd feditelka, (vedouci oddé&leni, vedouci

9.

zajmovych uUtvar().

Po ukonéeni $kolniho roku jsou $kolni matriky a dokumentace SVC jednotlivych &innosti pfedany
feditelce, vedoucimu oddéleni zajmového vzdélavani. Jejich uloZeni se Fidi Spisovym a skartanim
Fadem SVC.

. Skolni matrika a dokumentace SVC je vedena podle § 28 zakona €. 561/2004Sb. ($kolsky zakon), ve

znéni pozdéjsich pravnich Uprav a predpisu.

Ochrana zdravi a bezpeénosti, ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 8
Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

. VSichni pracovnici a ucastnici zdjmového vzdélavani se povinné zucastnuji Skoleni bezpecnosti

prace a pozarnich predpisQ.

. Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zplsobild osoba. Externi zaméstnance proskoli

Feditelka SVC, popt. u vybranych €innosti vedouci oddéleni.

. Vedouci zajmovych utvarll seznami Ucastniky zdjmového vzdélavani s pravidly dodrzovani

bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach.

. VSichni pracovnici SVC dodrzuji pfi praci bezpeénostni a zdravotni predpisy a kontroluji jejich

dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

. U&astnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnikd.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti, jsou Ucéastnici ihned povinni ohlasit
vedoucimu pracovnikovi.

. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga

SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

. Ve viech zafizenich SVC je zakdzano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo zjisti

poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance
SVC.

Ucebny se z bezpecnostnich dlvodl vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti a Zaci maji
zakazano se pohybovat ¢i jinak plsobit u otevieného okna.

10.Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového Utvaru, vedouci oddéleni nebo jiny pracovnik SVC

zranénému Ucastniku zajmové cCinnosti Iékafské oSetfeni a sepiSe zaznam o Urazu.

11.Détem a zaklim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim

bez dozoru dospélé osoby.
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Clanek 9
Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Dulezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na
Ucastniky ZV zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou
proto Ucastnici ZV nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu,
koureni, virtudlni zavislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

2. Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
SVC monitoring vztah(i mezi détmi v zajmovych Utvarech s cilem Fesit p¥ipadné deformujici vztahy
mezi Ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupréci se zakonnymi zdstupci a vedouci odboru
socialnich véci a zdravotnictvi.

3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu meszi
Ucastniky navzajem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zastupci Gcastnikl zajmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 10
Zaméstnanci SVC
(interni a externi zaméstnanci)

1. Kazdy pracovnik vede inventar svéfeného majetku a odbornych pomucek podle mistnich seznamt
v prostorach, za které nese zodpovédnost. Materidl a inventar se pridéluje pfi nastupu do funkce
a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.

2. Za soukromy majetek pracovnikd SVC nepiebird zodpovédnost. Pouzivani soukromého majetku
pfi ¢innosti SVC musi byt schvaleno Feditelkou.

3. Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéreny,
poradek.

4. Vsechny zamykatelné skfiné a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat.

5. Mistnosti a vyuZivané prostory pro ¢innost musi byt dany do poradku nejpozdéji druhy den po
ukonceni prace nebo akce a pfedméty na své plvodni misto. Pfesouvani nabytku je povoleno
pouze v naléhavych pfipadech a po schvéleni feditelkou.

6. Pracovnik, ktery odchdzi z budovy posledni je povinen prekontrolovat uzavieni vsech mistnosti
a oken a dikladné uzamknout budovu.

7. PGj¢ovéani mistnosti povoluje provozni pracovnik se souhlasem feditelky SVC.

8. Pujcovani inventare se provadi na podpis s uvedenim: jména a pfijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

9. Veskeré zpuUsobené ¢i zjisténé zdvady na majetku musi byt neprodlené hlaseny provoznimu
pracovnikovi a nasledné feditelce SVC a zapsany do knihy zavad.

10.Externi zaméstnanci prebiraji klice od svérenych prostor na zakladé predavaciho protokolu. Za
prostory ve kterych vykonavaji Cinnost, prebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.
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Clanek 11
Ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich ¢innosti SVC
(déti, Zaci, studenti, dospélé osoby)

1. VSichni U&astnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky,
kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve vyhrazeném prostoru
SVC.

2. SVC za tyto véci zodpovida jen v piipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do Uschovy pedagogickému
pracovnikovi SVC.

3. Ucastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuzivany majetek SVC
v poradku a Cistoté a zabrafuji jeho poSkozeni a ztraté.

4. Veskeré zpUsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

5. Kazdé svévolné podkozeni nebo zni¢eni majetku SVC G&astniky vzdélavani, ¢ jinych osob hradi ten,
ktery poskozeni zavinil nebo jeho zadkonny zastupce. (podléha reZzimu ob¢.z. § 422).

6. VSsichni Gcéastnici zajmového vzdélavani Setfi a pecuji o zapGjéenou literaturu, uéebni pomucky
a material.

7. Vsichni G&astnici zajmového vzdélavani a daldich aktivit SVC se fidi a respektuji Provozni Fady
jednotlivych pracovist a u¢eben.

8. Ucastnici ZV zdravi viechny pracovniky a chovaiji se k pracovnikiim slugné a pékné.

Cast VL.
Podminky zavérecného hodnoceni v pravidelné zajmové Cinnosti

1. Dle zdkona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zékon) je ¢innost v SVC citovana jako zdjmové vzdéldvdni (¢ast VIII. § 111 odst.
1).

2. Zajmové vzdélavani mGze v SVC probihat v nékolika formdch, Vyhlaska €.74/2005 o zajmovém
vzdélavani § 2.

3. Pravidelnd vychovnd, vzdéldvaci a zdjmovad cinnost (§ 2, odst. b), kterd probiha prevainé
v zdjmovych Utvarech (krouZcich, klubech, kurzech) je uzaviena zavérecnym celorocnim
zhodnocenim cinnosti daného krouzku.

Cast VL.
Ochrana majetku

A. Zakladni ustanoveni
a) Vydana vnitini smérnice urcuje zakladni povinnosti pracovnikl pfi ochrané majetku.
b) Ostrahou se rozumi komplex opatreni pfijatych k zamezeni vniknuti nepovolanych osob do
objektu.
c¢) Zakladnim druhem ochrany jsou mechanické zabranné prostredky. Jejich systém zahrnuje:
—uzamykatelny systém,
—pokladna.

B. Zabezpeceni ochrany majetku

a) Reditel zafizent:
— vydava a schvaluje smérnici o ostraze majetku
— seznamuje s ni vSechny podfizeni pracovniky
— provadi béZznou kontrolu dodrzovani smérnic

b) Pracovnici zafizeni jsou povinni dodrZovat tuto smérnici a hlasit rediteli kazdy pfipad jejiho
poruseni. V pripadé podezreni z trestné ¢innosti jsou povinni to oznamit prislusné policii.

c) Kontrolu plnéni opatfeni smérnice jsou opravnéni provadét:



Stfedisko volného ¢asu Rymarov, okres Bruntal

reditel zarizeni
Skolnik

C. Zplisob zabezpeceni ochrany majetku
Vstup do objektu povolen:
— zaméstnanclm, Gcéastnikiim zdjmového vzdélavani, rodi¢dm a zdkonnym zastupcidm, Ucastnikim

¢innosti SVC, pronajimateli

— povérenym pracovniklim skolstvi
— pracovnikim dodavatelskych organizaci

Zavérecna ustanoveni

1.

~N

Tento Vnitini fad je zavazny pro viechny Géastniky ¢innosti SVC Rymarov a bude aktualizovan dle
vzniklych potreb.

. Vedouci zajmovych utvarld byli sezndmeni stimto fadem na poradach externich pracovniki

jednotlivych pracovist, seznameni je zapsano v zapise z porady.

Podle § 30 3kolského zakona ¢&. 561/2004 Sb., zvefejiiuje Feditelka SVC tento vnitini Fad
nasledujicim zptsobem: vyvéenim ve vstupnich prostorach jednotlivych pracoviét SVC a na webu
svC.

. Vedouci ZU seznami uUcastniky ZV na prvnich schiizkdch, seznameni je zapsano v denicich

zajmovych uUtvar(.

. Zakonni zastupci U&astnikd ZV byli informovéni o vydani Fadu na pfihlaskach ZU, fad je pro né

zpfistupnén ve vstupnich prostorach pracoviét a na webovych strankach SVC.
Kontrolou dodrzovani VnitFniho fadu SVC jsou povéreni vedouci jednotlivych oddélent.

. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 2. 9. 2019
. ZruSen: Vnitfni fad ze dne 1. 9. 2013

V Rymaroveé 2. 9. 2019

Marcela Pavlova
Sttedisko volného ¢asu Rymarov



